
Distrito de Santiago de Cali, 22 de diciembre de 2025 
 

VIVIANA RUBIO ÁVILA 

Directora del Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de 
Juzgamiento. 

Supervisora. 

Cali.                           

 
Asunto: Informe de gestión – Consolidado contrato  
             Contrato No. 4125.010.26.1.035-2025 

                                       
Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales al Departamento 
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, realizando 
actividades de apoyo que coadyuven en la iniciación, sustanciación e impulso de 
los procesos que le sean asignados por la Dependencia. 

De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al 
contrato electrónico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo 
contractual establecido así: 
 
CUOTA 1  
 
1. Prestar apoyo profesional en la elaboración de proyectos y documentos que 
coadyuven a la proyección de decisiones disciplinarias y demás actuaciones 
procesales de los expedientes asignados. 

1.1 Presté apoyo en la elaboración de las diapositivas de solicitud de prueba del 
expediente 415-22, documento necesario para la proyección de decisiones 
disciplinarias dentro del proceso asignado. 

 



1.2 Presté apoyo en la elaboración de las diapositivas de solicitud de prueba del 
expediente 98-22, documento necesario para la proyección de decisiones 
disciplinarias dentro del proceso asignado. 

 

1.3 Presté apoyo en la elaboración de las diapositivas de solicitud de prueba del 
expediente 232-23, documento necesario para la proyección de decisiones 
disciplinarias dentro del proceso asignado. 

 

 
1.4 Presté apoyo en la elaboración del oficio de respuesta a solicitud correspondiente al 
expediente 180-22, radicado con Orfeo No. 202541250100001711 del 18 de noviembre de 
2025. 



 

1.5 Presté apoyo en la elaboración del oficio de acuse de recibo e incorporación de 
documentos correspondiente al expediente 112-23, radicado con Orfeo No. 
202541250100001771 del 20 de noviembre de 2025. 

 

 

 

1.6 Presté apoyo en la elaboración del oficio de acuse de recibo e incorporación de 
documentos correspondiente al expediente 445-22, radicado con Orfeo No. 
202541250100001791 del 21 de noviembre de 2025. 



 

 

 
1.7  Presté apoyo en la elaboración del oficio de respuesta a petición, acuse de recibo e 
incorporación de documentos correspondiente al expediente 251-22, radicado con Orfeo 
No. 202541250100001781 del 21 de noviembre de 2025. 

 

 

 



1.8 Presté apoyo en la elaboración del oficio de respuesta a petición, acuse de recibo e 
incorporación de documentos correspondiente al expediente 232-23, radicado con Orfeo 
No. 202541250100001801 del 21 de noviembre de 2025. 

 

 

 

1.9 Presté apoyo en la elaboración del oficio de remisión de expediente 180-22, radicado 
con Orfeo No. 202541250100002894 del 21 de noviembre de 2025. 

 

 



1.10 Presté apoyo en la elaboración del oficio de comunicación devolución a Despacho de 
origen expediente 180-22, radicado con Orfeo No. 202541250100001811 del 21 de 
noviembre de 2025. 

 

 

Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 

https://drive.google.com/drive/folders/1vCjJvyg0ZeYoNIskwcVHZzevztCtVuO8?us
p=sharing 

2. Elaborar o proyectar, para la firma de (la) Director(a) del Departamento 
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, los documentos 
misionales y administrativos requeridos. 

2.1 Proyecté para la firma de la Directora, respuesta con radicado Orfeo No. 
202541250100002664 del 11 de noviembre de 2025. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1vCjJvyg0ZeYoNIskwcVHZzevztCtVuO8?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1vCjJvyg0ZeYoNIskwcVHZzevztCtVuO8?usp=sharing


2.2 Elaboré para la firma de la Directora, respuesta con radicado Orfeo No. 
202541250100002674 del 12 de noviembre de 2025. 

 

 

2.3 Elaboré para la firma de la Directora, respuesta con radicado Orfeo No. 
202541250100001681 del 12 de noviembre de 2025. 

 

 



2.4 Elaboré para la firma de la Directora, respuesta con radicado Orfeo No. 
202541250100002744 del 13 de noviembre de 2025. 

 

 

2.5 Elaboré para la firma de la Directora, respuesta con radicado Orfeo No. 
202541250100002734 del 13 de noviembre de 2025. 

 



Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 

https://drive.google.com/drive/folders/1ADchJPxe_LMKwSnwAn60yD5uVIF6dEpy?
usp=sharing  

3. Participar en las mesas de trabajo, cuando sea convocado por el(la) Director(a) 
del Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento. 

3.1 Participé en la mesa de trabajo referente a socialización de procesos internos, 
llevada a cabo el 14 de noviembre de 2025, en las instalaciones del 9º piso del 
edificio Fuente Versalles. 

 

 



 

3.2 Participé en la mesa de trabajo convocada para la revisión integral de los avances del 
Área de Planeación, con el fin de asegurar una planeación eficiente, sostenible y acorde 
con las actividades del Departamento. Durante la sesión, se analizaron los procesos que 
se vienen desarrollando y los requerimientos para el cierre de la vigencia 2025.  

  

Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 

https://drive.google.com/drive/folders/1GRO3ICD6bPDVLTQh1wrDlgQ3I5e5KAib?
usp=sharing  

4. Realizar seguimiento y actualización del sistema de información y registro de 
actuaciones disciplinarias, asegurando la trazabilidad de los expedientes 

https://drive.google.com/drive/folders/1GRO3ICD6bPDVLTQh1wrDlgQ3I5e5KAib?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1GRO3ICD6bPDVLTQh1wrDlgQ3I5e5KAib?usp=sharing


4.1 Realicé la retroalimentación de la base de datos de los procesos del 
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, 
donde se realiza el seguimiento de cada uno de los procesos asignados. 
 

 
4.2 Realicé la retroalimentación de la base de datos de seguimiento de solicitudes 
de pruebas, registrando el estado de cada una de las pruebas enviadas y recibidas. 
 

 

4.3 Realicé la retroalimentación de la base de datos utilizada para el seguimiento 
del estado de los procesos y los pendientes. 
 



 

Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 

https://drive.google.com/drive/folders/1tGb_Sx8OYUs5uON8NvlSB-
xgHf38t3_D?usp=sharing  

5. Las demás que le sean asignadas el(la) Director(a) del Departamento 
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento y que tengan relación 
directa con el objeto del contrato. 

5.1 Realicé la validación de la correcta composición de los expedientes físicos 
contractuales No. 4125.010.26.1.003-2025,  No. 4125.010.26.1.005-2025, No. 
4125.010.26.1.006-2025, No. 4125.010.26.1.009-2025, No. 4125.010.26.1.011-
2025, No. 4125.010.26.1.013-2025, No. 4125.010.26.1.015-2025. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1tGb_Sx8OYUs5uON8NvlSB-xgHf38t3_D?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tGb_Sx8OYUs5uON8NvlSB-xgHf38t3_D?usp=sharing


 

5.2 Revisé las siguientes comunicaciones electrónicas, relacionadas con los 
procesos disciplinarios del Departamento Administrativo de Control Disciplinario 
Interno de Juzgamiento: 

5.2.1: Comunicación con Asunto: Derecho de petición - copias de las pruebas 
disciplinarias. Exp N° 251-22 

 

5.2.2: Comunicación con Asunto: Modelo de Auto por medio del cual se cierra 
período probatorio y se ordena traslado para alegatos de conclusión. 



 

 

5.2.3: Comunicación con Asunto: Oficio para acuse de recibo Exp. 232-23 

 

 
 

5.3 Participé en las actividades de organización para la auditoría, correspondiente al 
Informe de Seguimiento a la Gestión de Peticiones, Quejas, Sugerencias y Reclamos 
(PQRSD). Realizando la verificación y revisión en el sistema Orfeo de los radicado y la 
información requerida, para dar cumplimiento a los estándares establecidos por el ente 
auditor. 



 

 
Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 

https://drive.google.com/drive/folders/1mywNJWZlm15WkasF8jkaANc0lXLwffvD?u
sp=sharing 

 
CUOTA 2  
 
1. Prestar apoyo profesional en la elaboración de proyectos y documentos que 
coadyuven a la proyección de decisiones disciplinarias y demás actuaciones 
procesales de los expedientes asignados. 
1.1 Presté apoyo en la elaboración de las diapositivas de presentación inicial del  
expediente 112-23, documento necesario para la proyección de decisiones 
disciplinarias dentro del proceso. 

https://drive.google.com/drive/folders/1mywNJWZlm15WkasF8jkaANc0lXLwffvD?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mywNJWZlm15WkasF8jkaANc0lXLwffvD?usp=sharing


 
 
1.2 Presté apoyo en la elaboración de las diapositivas de presentación inicial del  
expediente 048-22, documento necesario para la proyección de decisiones 
disciplinarias dentro del proceso. 
 

 
 
1.3 Presté apoyo en la elaboración del oficio de acuse de recibo e incorporación  de 
documentos correspondiente al expediente 244-22, radicado con Orfeo No. 
202541250100001851 del 25 de noviembre de 2025. 
 



 
 
1.4 Presté apoyo en la elaboración del oficio de respuesta sobre vacaciones de 
estudiantes asignados como defensores de oficio, radicado con Orfeo No. 
202541250100001901 del 28 de noviembre de 2025.  
 



 
 
1.5 Presté apoyo en la elaboración del oficio de respuesta a solicitud, acuse de 
recibo e incorporación de documentos correspondiente al expediente 500-22, 
radicado con Orfeo No. 202541250100001991 del 05 de diciembre de 2025. 
 
 



 
 
1.6 Presté apoyo en la elaboración del oficio de comunicación auto de cierre del 
período probatorio y traslado para alegatos de conclusión del expediente 445-22, 
radicado con Orfeo No. 202541250100002001 del 09 de diciembre de 2025. 
 

 
 
 
Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IcH8njXDZX2kuB3XWoq11jRnPgDfhNRw?
usp=sharing   

https://drive.google.com/drive/folders/1IcH8njXDZX2kuB3XWoq11jRnPgDfhNRw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1IcH8njXDZX2kuB3XWoq11jRnPgDfhNRw?usp=sharing


2. Elaborar o proyectar, para la firma de (la) Director(a) del Departamento 
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, los documentos 
misionales y administrativos requeridos. 
 
2.1 Proyecté para la firma de la Directora, respuesta a solicitud de constancia sobre 
vacaciones, con radicado Orfeo No. 202541250100003234 del 04 de diciembre de 
2025. 

 
 
Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/10cHXNG5BVYm09eMTD4o2XIA9voXIucCz
?usp=sharing 
 
3. Participar en las mesas de trabajo, cuando sea convocado por el(la) Director(a) 
del Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento. 
 
3.1 Participé en la mesa de trabajo referente a socialización de los planes de cierre 
de las diferentes áreas del Departamento, llevada a cabo el 03 de diciembre de 
2025, en las instalaciones del 9º piso del edificio Fuente Versalles. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/10cHXNG5BVYm09eMTD4o2XIA9voXIucCz?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/10cHXNG5BVYm09eMTD4o2XIA9voXIucCz?usp=sharing


 
3.2 Participé en la mesa de trabajo referente a la socialización de la transparencia 
de conocimiento, llevada a cabo el 03 de diciembre de 2025, en las instalaciones 
del 9º piso del edificio Fuente Versalles. 

 
 
 
Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/17nnW41Mm9FrJugzyfYdouCpGY_-
uWv3b?usp=sharing 
 
4. Realizar seguimiento y actualización del sistema de información y registro de 
actuaciones disciplinarias, asegurando la trazabilidad de los expedientes 
 
4.1 Realicé la retroalimentación de la base de datos de los procesos del 
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, 
donde se realiza el seguimiento de cada uno de los procesos asignados. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/17nnW41Mm9FrJugzyfYdouCpGY_-uWv3b?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/17nnW41Mm9FrJugzyfYdouCpGY_-uWv3b?usp=sharing


 
 
 
4.2 Realicé la retroalimentación de la base de datos de seguimiento de solicitudes 
de pruebas, registrando el estado de cada una de las pruebas enviadas y recibidas. 
 

 
 
4.3 Realicé la retroalimentación de la base de datos utilizada para el seguimiento 
del estado de los procesos y los pendientes. 
 



 
 
4.4 Realicé seguimiento y estudió de los expedientes físicos con radicados Nos. 74-
22, 500-20 y 445-22. 
 

 
 
Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1dHznAiKvnN6ciK2eUi-
_EVfTzNxUiUCf?usp=sharing  
 
5. Las demás que le sean asignadas el(la) Director(a) del Departamento 
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento y que tengan relación 
directa con el objeto del contrato. 

https://drive.google.com/drive/folders/1dHznAiKvnN6ciK2eUi-_EVfTzNxUiUCf?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1dHznAiKvnN6ciK2eUi-_EVfTzNxUiUCf?usp=sharing


 
5.1 Proyecté otorgamiento de beneficio de la tiquetera salario emocional, con 
radicado Orfeo No. 202541250100003164 del 01 de diciembre de 2025. 
 

 
 
5.2 Revisé las siguientes comunicaciones electrónicas, relacionadas con los 
procesos disciplinarios del Departamento Administrativo de Control Disciplinario 
Interno de Juzgamiento: 
 
5.2.1: Comunicación con Asunto: Socialización e Implementación de la Circular No. 
4137.010.22.2.1020.000127 del 4 de febrero de 2025 - Lineamientos de Producción 
Documental 
 



 
 
5.2.2: Comunicación con Asunto: Cierre probatorio exp 74 y 416. 
 

 
 
 
5.2.3: Comunicación con Asunto: Acta de miércoles 26.  



 
 
5.2.4: Comunicación con Asunto: Proyecto de Auto por medio del cual se decretan 
pruebas en el Exp. 415-22.  
 

 
 
5.2.5: Comunicación con Asunto: Auto cierra periodo probatorio exp 420 y 445. 
 



 
 
 
5.3 Elaboré el acta No. 4125.010.9.13-8 de la reunión del 26 de noviembre con el 
objetivo de socializar el auto de pliego de cargos del expediente 112-23 y la 
propuesta de pruebas de los expedientes 98-22 y 415-22. 
 

 
 



5.4 Participé en el café de conocimiento referente a la transparencia en el 
juzgamiento a servidores públicos (Ley 1712 de 2014), llevada a cabo el 10 de 
diciembre de 2025, de manera virtual. 
  

 
 
 
Se anexó el link del drive con la evidencia de los documentos cargados: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1mS_RtBcnvx8NuTOjoZIl-
Ho5J_JiluQJ?usp=sharing 
 
NOTA: Los anexos y productos realizados reposan en el archivo físico y digital de 
la Secretaría General, en el siguiente link  
 
https://drive.google.com/drive/folders/1lfOH6imFeT4NjOtlqja_blr_y7ZsJI9D?usp=s
haring  
 
Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, según lo establecido 
en el contrato de prestación de servicios CLÁUSULA SEXTA, AFILIACIÓN AL 
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al día 
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensión y 
ARL, de acuerdo con las bases de cotización establecidas en las normas vigentes. 
Lo anterior conforme a la siguiente información: 
 

Información del pago de seguridad social: 
Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 
Sistema de Salud, 
Sistema de Pensiones y 
Riesgos Laborales 

No. Planilla: 1077689733 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1976272875 
Operador: SIMPLE. 
Fecha de Pago: 02 de diciembre de 2025 
Periodo de pago de la seguridad social: diciembre de 
2025 
IBC: $ 1.848.000 
Forma de pago: Mes Vencido   

https://drive.google.com/drive/folders/1mS_RtBcnvx8NuTOjoZIl-Ho5J_JiluQJ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mS_RtBcnvx8NuTOjoZIl-Ho5J_JiluQJ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1lfOH6imFeT4NjOtlqja_blr_y7ZsJI9D?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1lfOH6imFeT4NjOtlqja_blr_y7ZsJI9D?usp=sharing


                          
                          Mes Anticipado   
                           
                          Extemporáneo  
 

 
 
Atentamente. 
 

 
 
VALENTINA BARBERENA MEJÍA  
C.C. 1.143.876.358 
Contratista. 

X 

 


